Zatacznik nr 1
do zarzadzenia Nr 9/05
z dnia 18 stycznia 2005r.

Regulamin Pracy Komigi Przetargowe

§1
Komiga Przetargowa jest komiga stata, realizujaca zadania wynikajace z ustawy
oraz Regulaminu.

§2
1. Komiga sktada sie z 3 cztonkéw w tym Przewodniczacego i Sekretarza.
2. Status czionka Komigi wygasa z chwila wylaczenia, odwotania, rozwiazania
stosunku pracy lub powotania nowej komigji.

§3
1. Czonkowie Komigi podlegaja wylaczeniu z postgpowania o zamOwienie
publiczne w przypadku zaistnienia okolicznosci o ktérych mowa w art. 17 ustawy
prawo zamOwien publicznych.
2. Burmistrz powoluje nowego Przewodniczacego Komigi i powotuje nowego
cztonka Komigji na migjsce innego wytaczonego z post¢powania.
3. Decyzje w sprawach o ktorych mowa w § 4 podgimowane s3 na pismie
i niezwtocznie dorgczane Przewodniczacemu Komigi oraz cztonkom Komigji,
ktérych dotycza bezposrednio.

§4
1. Komiga podlega Burmistrzowi.
2. Cztonkowie komigji sa powotywani i odwotywani przez Burmistrza.
3. Komiga przedkiada Burmistrzowi sprawozdanie z dziatalnosci po zakonczeniu
prac Komigji.
4. Sprawozdanie z dziatalnosci komigji powinno zawierac:
- liczbe, przedmiot i wyniki postepowan o zamowienie publiczne,
- informacjg 0 wniesionych protestach i odwotaniach oraz ich rozstrzygnigciu,
- ewentualne wnioski dotyczace usprawnienia pracy komisji,
- inne informacje dotyczace przedmiotu zamOwienia niezbedne Burmistrzowi

do dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty.
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§5
Do zadan Przewodniczacego Komigji nalezy:
1. Zwotywanie posiedzen Komigi.
2. Przewodniczenie obradom Komigji w tym udzielanie i odbieranie gtosu.
3. Odbieranie oswiadczen o jakich mowa w art. 17 ustawy od cztonkow Komigji
oraz biegtych i rzeczoznawcow, a takze osob podpisujacych umowy z oferentami
I wlaczenie tych oswiadczen do dokumentacji postepowania, dokonywanie
podzialu zadan miedzy cztonkdw Komigi i wydawanie im polecen zwiazanych
z udziatem w pracach Komigji.
4. Nadzorowanie prawidlowego przebiegu postgpowania w tym prowadzenia
dokumentacji, a w szczegolnosci protokotu postepowania o zamdwienie
publiczne.
5. Informowanie Burmistrza jednostki o problemach zwiazanych z praca Komisji
oraz istnieniu okolicznosci wylaczajacych poszczeg6lne osoby z udziau
w postepowaniu. Przedktadanie Burmistrzowi jednostki:
- dokumentow, o ktorych mowaw pkt 3,
- dokumentacji do Urzedu Zamdwien Publicznych, w tym dokumentow
dotyczacych ogtoszen oraz zwiazanych z wniesieniem odwotania,
- propozycji rozstrzygniecia protestu lub sposobu postgpowania w przypadku
whniesienia odwotania,
- propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej lub zawarcie umowy w przypadku
zambwienia z wolngj reki,
- informacji cenowej o roboty budowlane,
- innych dokumentéw zwiazanych z przebiegiem postepowania.
6. Wystgpowanie do Burmistrza jednostki z wnioskiem o powotanie biegtych lub
rzeczoznawcow.

§6
Do zadan Sekretarza Komigi nalezy prowadzenie 1 przechowywanie
dokumentacji postepowania o zaméwienie publiczne w tym:
1. Przygotowanie dokumentow niezbednych do ustalenia wartosci zamdwienia
oraz kwoty jaka Zamawiajacy moze przeznaczy¢ narealizacjg zaméwienia.
2. Przygotowanie niezbednych drukéw w tym wzoréw oswiadczen.
3. Przygotowanie pism przedktadanych Burmistrzowi przez Przewodniczacego
Komigji.
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4. Przygotowanie pism do oferentow.
5. Przygotowanie kompletu dokumentacji do Urzedu Zaméwien Publicznych w
tym dotyczacych ogtoszen oraz wniesieniem odwotania.
6. Przygotowanie wszelkich innych materiatdw niezbednych do odbywania
posiedzen Komigji.
87
1. Komiga obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez Przewodniczacego
Komigi w trakcie prowadzonego post¢powania przetargowego.
2. Posiedzenia odbywaja si¢ w Urzedzie Gminy i Miastaw Witkowie.
§8
Czlonkowie Komigi obowiazani sa wykonywat powierzone im zadania
ze szczegblng starannoscia - maac na uwadze obowiazujace przepisy prawa
I interesy Zamawiajacego.
§9
1. Decyzje Komigji zapadaja zwykta wigkszoscia gtosow.
2. W przypadku réwnej liczby gtoséw decyduje gtos Przewodniczacego Komisji.
8§10
Przygotowujac postepowanie o zamowienie publiczne Komiga w szczegdlnosci:
1. Okresla czy zachodzi koniecznos¢ powotania biegtych i rzeczoznawcdw w tym
0s0b, ktérych pomoc bedzie niezbedna przy sporzadzaniu specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia.
2. Podgmuje decyzje w sprawie ewentualnego przeprowadzenia wstepne
kwalifikacji oferenta.
8§11
1. Indywidualngl oceny ofert cztonkowie Komigi dokonuja wytacznie w oparciu
0 uprzednio okreslone kryteria ocen.
2. Jezeli kryteria zostaly opisane za pomoca wzorOw zamiast uzasadnienia
indywidualngj oceny mozna sporzadzi¢ zbiorcze zestawienie oceny ofert.
Takze i w tym przypadku stosuje sig¢ wylacznie kryteria oceny ofert ustalone
w specyfikacji, zaproszeniu do udzialu w postgpowaniu lub zaproszeniu
do sktadania ofert.
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