ZARZADZENIE NR 48 / 2021
BURMISTRZA GMINY | MIASTA WITKOWO
z dnia 13 maja 2021 r.

w sprawie okreslenia Regulaminu postepowania Komisji Konkursowej w otwartym konkursie

ofert na realizacje¢ zadania publicznego Gminy i Miasta Witkowo w 2021 roku.

Na podstawie § 12 Programu Wspotpracy Gminy Witkowo z organizacjami pozarzgdowymi

oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie na rok 2021, stanowigcego zalgcznik do Uchwaly Nr XXIV/187/2020 Rady
Miejskiej w Witkowie z dnia 26 listopada 2020 r. zarzagdzam, co nastgpuje:

w

§ 1.

Wprowadza si¢ Regulamin dotyczacy zasad dziatania Komisji Konkursowej w trakcie
otwartego konkursu ofert, majacego na celu wylonienie podmiotow, ktore zlozyty
najkorzystniejsze oferty na realizacj¢ zadan gminy o charakterze pozytku publicznego.

§2.

Komisja dziata w oparciu o przepisy ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci
pozytku publicznego i 0 wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1057 z p6zn.zm.) oraz
uchwaty Nr XX1V/187/20 Rady Miejskiej w Witkowie z dnia 26 listopada 2020 r. w sprawie
uchwalenia Programu Wspodtpracy Gminy Witkowo z organizacjami pozarzagdowymi oraz
podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnos$ci pozytku publicznego
I 0 wolontariacie na rok 2021.

Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, wybierany przez Burmistrza Gminy
i Miasta Witkowo, a w przypadku jego nieobecnosci wyznaczony przez Burmistrza Gminy
i Miasta Witkowo Cztonek Komisji.

Na pierwszym posiedzeniu Komisja wybiera ze swego grona Sekretarza.

Komisja obraduje na posiedzeniach zamknigtych, bez udziatu Oferentow. Termin i miejsce
posiedzenia Komisji wskazuje Przewodniczacy.

Komisja podejmuje decyzje w gltosowaniu jawnym, zwykla wiekszoscia gtosow, w obecnosci
co najmniej potowy pelnego sktadu. W przypadku rownej liczby glosow decyduje glos
Przewodniczacego Komisji.

Udzial w pracach Komisji jest nieodptatny.

Komisja dokonuje otwarcia ofert w terminie wyznaczonym przez Przewodniczacego Komisji,
W obecnosci co najmniej potowy sktadu powotanej Komis;ji.

Komisja sprawdza czy oferty spetniajag wymogi okreslone w ogloszeniu w zalaczniku nr 1 do
Zarzadzenia Nr 42/2021 Burmistrza Gminy i Miasta Witkowo z dnia 28 kwietnia 2021 roku.
Po dokonaniu oceny formalnej Cztonkowie Komisji dokonuja oceny merytorycznej, wedtug
kryteriow okreslonych w ustawie i ogloszeniu:

1) ocena mozliwosci realizacji zadania przez podmiot sktadajacy oferte (0-10 pkt),

2) ocena rodzaju i celowosci przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadania, w tym
wielkos¢ 1 celowos¢ wnioskowanej dotacji (0-10 pkt),

3) ocena proponowanej jakosci wykonania zadania i kwalifikacje osob, przy udziale ktorych
Oferent bedzie realizowaé zadanie publiczne (0-10 pkt),

4) w przypadku oferty o wsparcie zadania, planowany przez Oferenta, udziat srodkow
finansowych wtasnych lub $rodkéw pochodzacych z innych Zrddel na realizacj¢ zadania
publicznego (0-10 pkt),



10.

11.

12.

13.

14.
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5) ocena planowanego przez Oferenta wktadu rzeczowego, osobowego, w tym $wiadczenia
wolontariuszy i prace spoteczng cztonkéw (0-10 pkt),

6) analiza i ocena realizacji zleconych zadan publicznych w przypadku Oferentow, ktorzy

W latach poprzednich realizowali zlecone zadania publiczne, biorgc pod uwagg rzetelnos¢

I terminowo$¢ oraz sposob rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkéw (0-10 pkt).

7) posiadane przez oferenta doswiadczenia w realizacji zadan podobnego rodzaju (0-10 pkt).
Z przebiegu obrad Komisji sporzadza si¢ protokédt, ktory podpisuje Przewodniczacy
i Cztonkowie Komisji.

Komisja opracowuje opini¢ w sprawie wszystkich ofert i przedstawia ja Burmistrzowi Gminy
i Miasta Witkowo w formie Zbiorczej Karty Oceny Merytorycznej Ofert wraz z propozycija
wysokosci dotacji.

Rozstrzygnigcie Komisji nie jest dla Burmistrza Gminy i Miasta Witkowo wigzace.
Ostateczng decyzje o wyborze najkorzystniejszych ofert wraz z decyzja o wysokosci kwoty
przyznanej dotacji podejmuje Burmistrz Gminy i Miasta Witkowo.

Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ przyznania dotacji w kwocie innej niz wnioskowana, co bedzie
skutkowato koniecznoscig korekty kosztorysu przed zawarciem umowy.

Rozstrzygnigcie konkursu nastapi w ciggu 14 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

W pracach Komisji moga uczestniczy¢ takze, z glosem doradczym, osoby posiadajace
specjalistyczng wiedze w dziedzinie obejmujacej zakres zadan publicznych, ktérych konkurs
dotyczy.

§ 3.

Do obowiazkow Cztonkow Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1.

2.
3.

Rzetelne i obiektywne wykonanie powierzonych czynnosci kierujac si¢ wytacznie przepisami
prawa, posiadang wiedza.

Uczestniczenie w posiedzeniach Komisji.

Nieujawnianie zadnych informacji i wiadomosci zwigzanych z pracami Komisji, poza
przypadkami, w ktorych ujawnienie odpowiednich informacji nakazuja odpowiednie przepisy
prawa.

§ 4.

Do Czlonkéw Komisji Konkursowej bioragcych udzial w opiniowaniu ofert stosuje si¢
przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j.
Dz.U. z 2020 r. poz. 256 ) dotyczace wytaczenia pracownika.

Kazdy Cztonek Komisji podpisuje Oswiadczenie Cztonka Komisji Konkursowej. Wzor
o$wiadczenia stanowi zat. Nr 1 do niniejszego regulaminu.

Kazdy Cztonek Komisji zobowiazuje si¢, ze w przypadku stwierdzenia istnienia powigzan,
0 ktorych mowa w ust. 1 i 2, zglasza ten fakt na posiedzeniu Komisji i zostaje wytgczony
z oceny oferty podmiotu, z ktorym powigzanie wystepuje.

§ 5.

Kazda czynno$¢ Komisji Konkursowej wpisuje si¢ do protokotu z posiedzenia,
zawierajacego w szczegdlnosci:

1) date konkursu,

2) sktad Komisji Konkursowe;j,

3) nazwy podmiotow oraz nazwy zadan, na ktdre zostaty ztozone oferty w konkursie,
4) ostateczny wynik oceny ofert spelniajacych wymogi formalne konkursu wraz z
propozycjami dotacji,



5) wykaz ofert, ktore nie spelnity wymogoéw formalnych,
6) podpisy Cztonkow Komisji.

2. Wzor protokotu stanowi zal. Nr 2 do niniejszego regulaminu.

§ 6.

1. Niezwlocznie po zatwierdzeniu wyboru ofert przez Burmistrza Gminy i Miasta Witkowo
wyniki otwartego konkursu ofert ogtaszane sa w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie
internetowej Gminy 1 Miasta Witkowo oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy i Miasta
w Witkowie

2. Ogloszenie, o ktorym mowa w ust. 1 zawiera w szczegdlnos$ci:

1) nazwe Oferenta lub Oferentow,
2) nazwe zadania publicznego,
3) wysoko$¢ przyznanych srodkow publicznych.

§7.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji.

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu poprzez zamieszczenie w
Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej Gminy i Miasta Witkowo www.witkowo.pl
oraz na tablicy ogtoszen w Urzedzie Gminy i Miasta w Witkowie.

BURMISTRZ

Marian Gadzinski



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 48/2021
Burmistrza Gminy i Miasta Witkowo
z dnia 13 maja 2021 r.

OSWIADCZENIE CZLONKA KOMISJI KONKURSOWEJ

Oswiadczam, ze nie jestem oferentem, nie pozostaje w zwigzku malzenskim albo w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, oraz ze nie jestem zwigzany z tytutlu
przysposobienia, opieki lub kurateli z oferentem, jego zastepca prawnym lub czlonkiem wtadz
prawnych, ubiegajacych si¢ o realizacje zadania publicznego w otwartym konkursie ofert w zakresie:

Nie pozostaj¢ rowniez z oferentem w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwo$ci co do mojej bezstronnosci.

Wyrazam zgod¢ na prace w Komisji Konkursowej powotlanej na potrzeby rozstrzygnigcia ww.
konkursu.

Oceny ofert zgtoszonych do konkursu dokonam rzetelnie i obiektywnie kierujac si¢ wyltacznie
przepisami prawa i posiadang wiedza.

W sytuacji, gdy w trakcie pracy w Komisji Konkursowej, pojawig si¢ przestanki co do moich
powigzan z podmiotem, ktorego oceniana oferta dotyczy, zglosze ten fakt Przewodniczacemu
Komisji Konkursowej przed rozpoczgciem procesu oceny i zrezygnuj¢ z oceny oferty podmiotu,
z ktorym powigzanie wystepuje.

Zobowiazuje si¢ utrzymywac w tajemnicy 1 poufnosci wszelkie informacje 1 dokumenty, ktore zostaly
mi ujawnione, przygotowane przeze mnie w trakcie procedury oceny ofert lub wynikajace z procesu
oceny.

Imig 1 nazwisko: .o
Podpis:
Witkowo, dnia .o



Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 48/2021
Burmistrza Gminy i Miasta Witkowo
z dnia 13 maja 2021 r.

PROTOKOL
z posiedzenia Komisji Konkursowej

dot. rozstrzygnigcia otwartego konkursu ofert na realizacje¢ zadania publicznego Gminy i Miasta
Witkowo w 2021 roku.

Konkurs zostat ogloszony przez Burmistrza Gminy 1 Miasta Witkowo dnia ..........ccccevvveiiiieniiennnnen,

Komisja Konkursowa zostata powolana Zarzadzeniem Nr ..... /2021 Burmistrza Gminy 1 Miasta
Witkowo zdnia ............oooeiiii 2021 r. i dzialata w skladzie:

Dodnia........ooevvvvviiiiiiiinnnn. r. do Urzedu Gminy i Miasta w Witkowie wptyn¢to ..............
ofert od nastepujacych oferentow:

Komisja konkursowa dokonata otwarcia ofert wdniu ........................... r. oraz oceny ofert pod
wzgledem formalnym oraz merytorycznym.

Po przeprowadzeniu analizy zgloszonych ofert kazdy cztonek Komisji ztozyt pisemne oswiadczenie
wg wzoru stanowigcego zal. nr 1 do Regulaminu postepowania Komisji Konkursowe;j
w otwartym konkursie ofert na realizacje¢ zadan publicznych Gminy i Miasta Witkowo w 2021
roku.



Stwierdzono btedy formalne oraz/lub merytoryczne w ofertach nw. oferentow™*:

Pismem z dnia ..................... 2021 r. wezwano oferentow do skorygowania btednie
wypetionych ofert lub uzupeknienia brakow, do ktorych oferenci powinni si¢ ustosunkowaé w
terminie 3 dni roboczych od daty otrzymania wezwan. Tre$¢ wezwan stanowi zatacznik do protokotu.
W wyznaczonym terminie wptynely wyjasnienia od nastepujacych oferentow:

Ostateczny wynik oceny ofert spetniajacych wymogi formalne konkursu wraz z propozycjami
dotacji przedstawiony jest w zalaczniku nr 1 do protokotu.

Wykaz ofert, ktore nie spetnily wymogoéw formalnych stanowi zatgcznik nr 2 do protokotu*.

Uwagi dot. rozstrzygnigcia/wnioski komisji*:

Witkowo, dnia ...............

Podpisy cztonkdéw Komisji Konkursowej:

Osoba sporzadzajaca protokot: ...

*- niepotrzebne skresli¢

ZATWIERDZAM PRZEDSTAWIONE PROPOZYCJE:

data 1 podpis kierownika jednostki lub osoby upowaznione;]



