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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 21/2013
Burmistrza Gminy i Miasta w Witkowie
z dnia 12 marca 2013r.

REGULAMIN KOMISJI D/S ANALIZY WNIOSKOW

Komisja d/s analizy wnioskow powotana Zarzadzeniem Burmistrza Gminy i Miasta
w Witkowie dokonuje analizy formalno-prawnej i merytorycznej wnioskéw ztozonych
przez jednostki organizacyjne Gminy Witkowo na realizacj¢ zadan z zakresu
Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Problemow Alkoholowych.

Praca komisji kieruje przewodniczacy.

W razie nieobecno$ci przewodniczacego praca komisji kieruje osoba przez niego
wskazana.

Komisja moze prowadzi¢ postgpowanie oceniajace przy sktadzie co najmniej
3 jej czlonkow.

Komisja analizuje wnioski w terminie 30 dni liczac od dnia ich ztozenia.
Postegpowanie oceniajace przebiega w dwoch etapach.

W  pierwszym etapie czlonkowie komisji dokonuja oceny formalno-prawnej
wnioskow.

W przypadku wystapienia brakow formalnych wniosku Komisja wzywa jednostke do
ich usunigcia w terminie 7 dni od otrzymania wezwania.

Whiosek podlega odrzuceniu, jesli braki formalne nie zostaty usunigte w terminie
okreslonym w pkt.7a.

W etapie drugim wniosek speilniajacy wymogi formalno-prawne, podlega ocenie
merytorycznej.

Komisja podczas rozpatrywania ofert pod wzglgdem merytorycznym ocenia m.in.:
spelnienie warunkow okreslonych dla poszczegolnych zadan,

mozliwo$¢ realizacji zadania przez wnioskodawcg,

jakos¢ merytoryczna programu,

spojnos¢ projektu, w tym zgodnos$¢ metod z przedstawionymi celami,

kwalifikacje realizatoréw zadania,

kalkulacjg kosztow realizacji projektu w odniesieniu do zakresu zadan.



11. Z przeprowadzonego postgpowania oceniajacego sporzadzany jest protokot, ktory
przewodniczacy komisji przekazuje pelnomocnikowi d/s profilaktyki i rozwiazywania
problemow alkoholowych. Protokét podpisywany jest przez czionkéw komisji,
uczestniczacych w jej pracach.

12. Pelnomocnik d/s profilaktyki i rozwiazywania probleméw alkoholowych przekazuje
Burmistrzowi Gminy i Miasta w Witkowie  propozycje podziatu S$rodkow
finansowych dla wnioskodawcow.

13. Na podstawie przedtozonej propozycji Burmistrz Gminy i Miasta w Witkowie
podejmuje decyzje w sprawie okre$lenia wysokosci przyznanych $rodkow
finansowych poszczegdlnym wnioskodawcom.

14. Decyzja Burmistrza Gminy i Miasta w Witkowie jest ostateczna.



