Zalacznik Nr 7 do Statutu Gminy i Miasta w Witkowie

REGULAMIN KOMISJI REWIZYJNEJ RADY MIEJSKIEJ

§1
1. Komisja Rewizyjna Rady Miejskiej w Witkowie (zwana dalej Komisjg) jest komisjg
powotywang w celu kontrolowania dziatalnosci Burmistrza i gminnych jednostek
organizacyjnych.
2. Celem dziatan kontrolnych jest dostarczenie Radzie informacji niezbednych dla
oceny dziatalnosci Burmistrza i gminnych jednostek organizacyjnych, zapobieganie
niekorzystnym zjawiskom w dziatalnosci kontrolowanych jednostek oraz pomoc w
usuwaniu tych zjawisk.
3. Komisja, kontroluje dziatalno$¢ Burmistrza i gminnych jednostek organizacyjnych
pod wzgledem:
-legalnosci,
-gospodarnosci,
-rzetelnosci,
-celowosci
oraz zgodnosci dokumentaciji ze stanem faktycznym.
4. Komisja, kontrolujgc Burmistrza i gminne jednostki organizacyjne bada w
szczegolnosci gospodarke finansowg , w tym wykonanie budzetu Gminy i Miasta.
5. Komisja bada i ocenia na polecenie Rady materialy z kontroli Burmistrza i
gminnych jednostek organizacyjnych, dokonywanych przez inne podmioty. Powyzsze
dotyczy takze kontroli zewnetrznych.

§ 2.
1. Komisja opiniuje na pismie wykonanie budzetu Gminy i Miasta i wystepuje z
pisemnym wnioskiem do Rady w sprawie udzielenia lub nieudzielenia absolutorium
Burmistrzowi.
2. Przewodniczacy Komisji przedktada opinie i wniosek, o ktérych mowa w ust.1 na
rece Przewodniczgacego Rady w terminie 7 dni od daty ich sporzadzenia.

§ 3.
1. Komisja opiniuje na piSmie zamiar powierzenia radnemu przez organ gminy i
miasta wykonywanie pracy na podstawie umowy zlecenia, umowy agencyjnej oraz
zamiar udzielenia zamowienia publicznego w zakresie nie objetym przepisami o
zamowieniach publicznych.
2. Przewodniczacy Komisji przedktada opinie, w sprawach, o ktérych mowa w ust.1
na rece Przewodniczacego Rady w terminie 7 dni od daty otrzymania pisemnej
prosby o opinie od organu Gminy.

§ 4.

1. Komisja opiniuje na piSmie wniosek o odwotanie Burmistrza z innej przyczyny niz
nieudzielenie absolutorium.

2. Przewodniczacy Komisji przedktada opinie, o ktérej mowa w ust.1 , na rece
Przewodniczacego Rady w terminie 7 dni od daty otrzymania pisemnego wniosku w
tej sprawie.

§5.
Komisja wydaje takze opinie w sprawach innych niz wskazane w § 2-4, jezeli wynika
to z tresci uchwaty Rady.



§ 6.
1. Komisja sktada sie z Przewodniczgcego, Zastepcy Przewodniczacego oraz
pozostatych cztonkéw w liczbie 3, wybieranych spos$rod radnych uchwatg Rady,
podejmowang zwyktg wiekszoscig gtosébw w obecnosci co najmniej potowy skiadu
Rady.
2. Odwotanie cztonkéw Komisji nastepuje na zasadach okreslonych w ust.1.
3. Mandat czionka komisji wygasa w przypadku wygasniecia mandatu radnego,
wyboru cztonka komisji na Przewodniczacego lub Wiceprzewodniczacego Rady .

§7.
1. Przewodniczacy, jego Zastepca oraz pozostali cztonkowie Komisji podlegajg
wyfaczeniu od udziatu w dziataniach komisji, w sprawach, o ktdérych moze powstac
podejrzenie o ich stronniczo$¢ lub interesownosc.
2. W sprawie wytgczenia Zastepcy Przewodniczagcego Komisji oraz poszczegodinych
cztonkoéw decyduje pisemnie Przewodniczacy Komisiji.
3. O wylgczeniu Przewodniczacego Komisji decyduje Rada.
4. Wytgczony cztonek komisji moze odwotaé sie na pismie od decyzji 0 wytgczeniu
do Rady w terminie 7 dni od daty powziecia wiadomosci o tresci tej decyzji.
5. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje sie odpowiednio
przepisy art.24 Kodeksu postepowania administracyjnego.

§ 8.
1. Komisja podlega Radzie gminy.
2. Komisja przedktada Radzie do zatwierdzenia plan pracy w terminie do dnia 28
lutego kazdego roku.
3. Plan przedtozony Radzie musi zawiera¢ co najmniej:
-terminy odbywania posiedzen,
-terminy i wykaz jednostek, ktore zostang poddane kontroli kompleksowej.
4. Rada moze zatwierdzi¢ jedynie cze$¢ planu pracy Komisji. Komisja moze
przystgpi¢ do wykonywania kontroli kompleksowych po zatwierdzeniu planu pracy lub
jego czesci.
5. Rada moze podjgc decyzje w sprawie przeprowadzenia kontroli kompleksowej nie
objetej planem pracy Komisji. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach kontrole
moze zleci¢ Przewodniczgacy Rady. Kontrola podjeta w tym trybie wymaga
zatwierdzenia na nastepnej sesiji.
6. Rada moze nakazac¢ Komisji nierozpoczynanie kontroli, a takze przerwanie kontroli
prowadzonej przez Komisje. Powyzsze dotyczy takze wykonania poszczegdlnych
czynnosci kontrolnych.
7. Rada moze nakazac rozszerzenie lub zawezenie zakresu i przedmiotu kontroli.
8. Uchwaty, o ktorych mowa w ust. 5-7 wykonywane sg niezwiocznie.
9. Komisja jest obowigzana do przeprowadzenia kontroli w kazdym przypadku
podijecia takiej decyzji przez Rade. Dotyczy to zaréwno kontroli kompleksowych, jak i
problemowych.
10. Kontrola winna by¢ zakonczona nie pézniej niz 45 dni roboczych - kompleksowa
lub 10 dni roboczych - problemowa oraz sprawdzajgca - od daty podjecia uchwaty
przez Rade. Rada moze przedtuzy¢ terminy, o ktorej wyzej mowa.
11. Komisja moze prowadzi¢ kontrole problemowe i sprawdzajgce nie objete
zatwierdzonym planem pracy.



§09.
1. Komisja sktada Radzie - w terminie do dnia 28 lutego kazdego roku - roczne
sprawozdanie ze swojej dziatalnosci w roku poprzednim.
2. Sprawozdanie powinno zawierac:
1)liczbe, przedmiot, miejsca, rodzaj i czas przeprowadzonych kontroli,
2)wykaz najwazniejszych nieprawidtowosci wykrytych w toku kontroli,
3)wykaz uchwat podjetych przez komisje,
4)wykaz wytgczen , o ktérych mowa w § 2 Regulaminu,
5)wykaz analiz kontroli dokonanych przez inne podmioty wraz z najwazniejszymi
whnioskami, wynikajgcymi z tych kontroli,
3. Poza przypadkiem okreslonym w ust.1 Komisja sktada sprawozdanie ze swej
dziatalnosci po podijeciu stosownej uchwaty Rady, okreslajgcej przedmiot i termin
ztozenia sprawozdania.

§ 10.
1. Komisja obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez Przewodniczacego
Komisji zgodnie z planem pracy .
2. Przewodniczacy Komisji moze zwotaC posiedzenie Komisji nie objete planem
pracy, po uzyskaniu akceptacji Przewodniczacego Rady.
3. Przewodniczgcy Komisji moze zaprosi¢ na jej posiedzenia:
1) radnych nie bedacych cztonkami Komisiji,
2) osoby zaangazowane na wniosek Komisji w charakterze biegtych lub ekspertéw.
4. W posiedzeniach Komisji mogq bra¢ udziat tylko jej cztonkowie oraz zaproszone
osoby.
5. Z posiedzenia Komisji nalezy sporzgdzi¢ protokot.

§11.
1. Uchwaly Komisji zapadajg zwykla wiekszoscig gtosdbw w obecnosci co najmniegj
potowy sktadu Komisji.
2. Glosowanie jest jawne.
§12.
Obstuge biurowg Komisji zapewnia Burmistrz.

§ 13.

1. Komisja moze korzysta¢ z porad, opinii i ekspertyz oséb posiadajgcych wiedze
fachowg w zakresie zwigzanym z przedmiotem kontroli.

2. W przypadku, gdy skorzystanie z wyzej wskazanych srodkbw wymaga zawarcia
odrebnej umowy i dokonania wyptaty wynagrodzenia ze $rodkéw komunalnych,
Przewodniczacy Komisji przedstawia sprawe na posiedzeniu Rady, celem podjecia
uchwaty zobowigzujacej osoby zarzadzajgce mieniem komunalnym do zawarcia
stosownej umowy w imieniu Gminy.

§ 14.
1. Komisja przeprowadza nastepujgce rodzaje kontroli:
1)kompleksowe - obejmujgce catos¢ dziatalnosci kontrolowanego podmiotu lub
obszerny zespot dziatan tego podmiotu.
2)problemowe - obejmujgce wybrane zagadnienia lub zagadnienie z zakresu
dziatalnosci kontrolowanego podmiotu, stanowigce niewielki fragment w jego
dziatalnosci.



3)sprawdzajgce - podejmowane w celu ustalenia, czy wyniki poprzedniej kontroli
zostaty uwzglednione w toku postepowania jednostki.

2. Kontroli komisji nie podlegajg zamierzenia przed ich zrealizowaniem, co w
szczegolnosci dotyczy projektow dokumentéw majacych stanowi¢ podstawe
okreslonych dziatan (kontrola wstepna).

§ 15.
1. Kontroli kompleksowych dokonujg w imieniu Komisji zespoty kontrolne sktadajgce
sie co najmniej z dwéch cztonkodw komisji.
2. Przewodniczacy Komisji wyznacza na pismie kierownika zespotu kontrolnego,
ktory dokonuje podziatu czynnosci pomiedzy kontrolujgcych.
3. Kontrole problemowe i sprawdzajgce mogq by¢ przeprowadzane przez jednego
cztonka Komisiji.
4. Kontrole przeprowadzane sg na podstawie pisemnego upowaznienia wydanego
przez Przewodniczacego Komisji, okreslajgcego kontrolowany podmiot, zakres
kontroli oraz osoby (osobe) wydelegowane do przeprowadzenia kontroli.
5. Kontrolujgcy obowigzani sg przed przystgpieniem do czynnosci kontrolnych
okazac¢ kierownikowi kontrolowanego podmiotu upowaznienia , o ktérych mowa w
ust.4 oraz dowody osobiste.

§ 16.
1. W razie ujawnienia w toku kontroli czynu majgcego znamiona przestepstwa,
kontrolujgcy niezwiocznie zawiadamia o tym kierownika kontrolowanej jednostki i
burmistrza, wskazujgc dowody uzasadniajgce zawiadomienie.
2. Jezeli podejrzenie  dotyczy  Burmistrza,  kontrolujgcy = zawiadamia
Przewodniczacego Rady.

§17.
1. Postepowanie kontrolne przeprowadza sie w sposéb umozliwiajgcy bezstronne i
rzetelne ustalenie stanu faktycznego w zakresie dziatalnosci kontrolowanego
podmiotu, rzetelne jego udokumentowanie i ocene kontrolowanej dziatalno$ci wedtug
kryteriéw okreslonych w § 1 ust.3.
2. Stan faktyczny ustala sie na podstawie dowoddéw zebranych w toku postepowania
kontrolnego.
3. Jako dowdd moze by¢ wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z prawem.
Jako dowody mogg by¢ wykorzystane w szczegolnosci: dokumenty, wyniki ogledzin,
zeznania $wiadkow, opinie biegtych oraz pisemne wyjasnienia i oswiadczenia
kontrolowanych.

§ 18.
1. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest zapewni¢ warunki i srodki
niezbedne dla prawidtowego przeprowadzenia kontroli.
2. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest w szczegdlnosci przedktadaé
na zadanie kontrolujgcych dokumenty i materiaty niezbedne do przeprowadzenia
kontroli oraz umozliwienia kontrolujgcym wstepu do obiektéw i pomieszczen
kontrolowanego podmiotu.
3. Kierownik kontrolowanego podmiotu, ktéry odmdéwi wykonania czynnosci, o
ktorych mowa w ust. 1 i 2, obowigzany jest do niezwtocznego ztozenia na rece osoby
kontrolujgcej pisemnego wyjasnienia.



4. Na zadanie kontrolujgcych, kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest
udzieli¢ ustnych i pisemnych wyjasnien takze w przypadkach innych, niz okreslone w
ust.3.

5. Zasady udostepniania wiadomosci stanowigcych tajemnice panstwowg lub
stuzbowg regulujg powszechnie obowigzujgce przepisy prawa.

§ 19.
Obowigzki, przypisane niniejszym Regulaminem kierownikowi kontrolowanego
podmiotu, moga by¢ wykonywane za posrednictwem podlegtych mu pracownikow.

§ 20.
Czynnosci kontrolne wykonywane sg w miare mozliwosci w dniach oraz godzinach
pracy kontrolowanego podmiotu.

§ 21.
Kontrolujacy sporzadzajg z przeprowadzonej kontroli - terminie do 7 dni od daty jej
zakonczenia - protokot pokontrolny, obejmujacy:
1)nazwe i adres kontrolowanego podmiotu,
2)imie i nazwisko kontrolujgcego (kontrolujacych),
3)daty rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych,
4)okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrolg,
5)imie i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu,
6)przebieg i wynik czynnosci kontrolnych, a w szczegodlnosci wnioski kontroli
wskazujgce na stwierdzone nieprawidtowosci w dziatalnosci kontrolowanego
podmiotu oraz wskazanie dowodow potwierdzajgcych ustalenia zawarte w protokole.
7)date i miejsce podpisania protokotu.
8)podpis kontrolujgcego (kontrolujgcych) i kierownika kontrolowanego podmiotu, lub
notatke o odmowie podpisania protokotu z podaniem przyczyn.
9)protokot pokontrolny moze takze zawiera¢ wnioski oraz propozycje co do sposobu
usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci.

§ 22.
W przypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanego
podmiotu lub czesci kontrolujgcych , Komisja sporzadza adnotacje o tym fakcie w
protokole .

§ 23.
1. Kierownik kontrolowanego podmiotu moze ztozyé na rece Przewodniczgcego
Rady uwagi dotyczace kontroli i jej wynikow.
2. Uwagi , o ktéorych mowa w ust.1 skfada sie w terminie 7 dni od daty przedstawienia
kierownikowi kontrolowanego podmiotu protokotu pokontrolnego do podpisania.

§ 24.
Protokot pokontrolny sporzadza sie w trzech egzemplarzach, ktére - w terminie 5 dni
od daty sporzadzenia protokotu - otrzymujg: Przewodniczacy Rady, Przewodniczacy
Komisji i kierownik kontrolowanego podmiotu.



§ 25.
1. Komisja moze na zlecenie Rady lub tez po powzieciu stosownych uchwat przez
wszystkie zainteresowane komisje , wspotdziata¢ w wykonywaniu funkcji kontrolnej z
innymi Komisjami Rady w zakresie ich wlasciwosci rzeczowe;j.
2. Wspdtdziatanie moze polega¢ w szczegodlnosci na wymianie uwag, informaciji i
doswiadczen dotyczacych dziatalnosci kontrolnej oraz przeprowadzaniu wspaolnych
kontroli przez cztonkow Komisji Rewizyjnej i innych Komisji Rady.
3. Przewodniczacy Komisji moze zwracac sie do przewodniczgcych innych Komisji
Rady o oddelegowanie w skfad zespotu kontrolujgcego radnych wchodzacych w
sklad tych Komisji, ktorzy posiadajg kwalifikacje zawodowe w zakresie objetym
tematyka kontroli.
4. Do cztonkow innych Komisji uczestniczgacych w kontroli, przeprowadzanej przez
Komisje stosuje sie odpowiednio przepisy niniejszego Regulaminu.
5. Przewodniczacy Rady zapewnia koordynacje, wspotdziatanie poszczegdinych
Komisji w celu wiasciwego ich ukierunkowania, zapewnienia skutecznosci dziatania
oraz unikania zbednych kontroli.

§ 26.
Komisja moze wystepowac do organéw Gminy w sprawie wnioskow o

przeprowadzenie kontroli przez Regionalng Izbe Obrachunkowg, Najwyzszg Izbe
Kontroli lub przez inne organy kontroli.



